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ASEC GROUP

ASEC GROUP is a firm of Accountants, Auditors, Tax Consultants & Payroll
Advisors based in San Pedro de Alcantara (Marbella) where we have practiced
for over three decades.

A dedicated team of bi-lingual professionals specialized in providing advice
and assistance for foreign investors in all aspects of their financial and
legal affairs in Spain, both business and personal. We are proud of our
international professional associations which have led to the addition of
substantial value to client’s affairs.

We operate nationally through our two locations; head office is in Marbella, on
Spain’s southern sun showered coast, and we maintain a contact office in
Madrid, for international businesses.

ASEC GROUP es uno de los despachos profesionales mas prestigiosos
de la Costa del Sol. Con mas de 30 ahos de experiencia en el sector,
ofrecen un servicio integral de asesoramiento, gestion y administracion,
tanto a empresas como particulares.

Tenemos nuestra oficina central en la localidad malaguena de San Pedro
Alcantara (Marbella) y también contamos con una oficina de contacto en
Madrid, enfocada a prestar servicios para clientes internacionales.

Desde nuestra fundacion, hemos acumulado una amplia experiencia
a la que hemos unido un gran equipo humano seleccionado con un objetivo
principal: ofrecer las mejores soluciones y resolver de manera rapida y
eficiente cualquier duda, estableciendo un canal de comunicacion fluido
con cada uno de nuestros clientes.

International Associates of

BEq = uk200Group

independent quality assured professionals

OUR PHILOSOPHY

= To rise above the rest in “one stop shop” quality professional services;
for international businesses coming into Spain, and to hand hold
our Spanish business clients’ outward expansion plans, through our
network of professional contacts worldwide.

—= To assist personal foreign investors with their formal obligations in Spain,
acting as their representatives on official matters.

—= To provide onshore top quality accounting, auditing and assurance, tax,
business consultancy, HR and payroll, in Spain, for the young and old.

_» To continuously adapt and expand services to our clients in old and
new fields, such as financial services, IT, data protection, Money laundering
monitoring and audit issues, property related transactions, event organising
and marketing.

NUESTRA FILOSOFIA

_« Alcanzar un nivel superior

_+ Ser el punto de referencia para el mercado internacional que quiera
entrar en Espana y “llevar de la mano” a empresarios Espanoles quienes
tengan planes de expansion internacional hacia su mercado objetivo.

—= Asistir al inversor extranjero en sus obligaciones en Espana, actuando
como sus representantes en asuntos oficiales.

_e Prestar servicios de contabilidad, auditoria, fiscalidad, laboral y gestion
empresarial de calidad 6ptima.

_» La constante adaptacion y expansion de nuestros servicios tanto en
materias tradicionales como nuevas, como pueden ser servicios financieros,
informatica, consultoria de proteccion de datos, auditorias de blanqueo de
capitales, negociaciones inmobiliarias, organizacion de eventos y marketing.




INTERNATIONAL FOCUS

We have always attached strong importance to international connections
and therefore made the decision to join IAPA (a global association of
independent accounting firms and groups - IAPA). An international
association with its headquarters in Great Britain, IAPA has a professional
presence throughout the world.

Our aim has been to provide clients with a wider spectrum of business
advisory services now that international trade and business is growing so
fast. IAPA daffords this opportunity and at a local level, wherever clients may
want to do business.

www.iapa.net

In 2001 we became International Associate members of The UK 200
Group, the largest mutual association of its kind of well established firms
of Chartered Accountants covering the whole of the UK, with nearly 200
member firms.

The UK 200 Group is the UK National Accounting group of IAPA, and as
such, we consider membership to be a valuable asset to our firm.

www.uk200group.co.uk

“ The greater our knowledge increases,
the greater our ignorance unfolds.”

(John Fitzgerald Kennedy)

rise above the rest

ENFOQUE INTERNACIONAL

IAPA

Nuestra meta principal ha sido y es, poder ofrecer a nuestros clientes el
mayor abanico de servicios de asesoramiento, ahora que el comercio y las
relaciones internacionales han crecido de manera importante.

IAPA ofrece la oportunidad de apoyar estos servicios alld donde los
necesite nuestro cliente. Esta Asociacion Internacional de Asesores posee
una red con base en Gran Bretafna y cuenta con presencia profesional
en todo el mundo.

www.iapa.net
UK 200 GROUP

Si bien contamos con clientes residentes en practicamente todo el
mundo, la mayoria de ellos son ciudadanos del Reino Unido, ademas
componen el mayor porcentaje de inversores y residentes extranjeros en
Espafa. Siempre en nuestro afan de buscar la excelencia de nuestros
servicios, desde el ano 2001 somos miembros asociados con el Grupo
UK200. Se trata de la mayor asociacion de las empresas de mayor
prestigio del sector, en el Reino Unido.

www.uk200group.co.uk

La iinica cosa que sé, es saber que nada sé. (Sécrates)

ACCOUNTING & TAX
COMPLIANCE SERVICES

We offer bookkeeping and accounting service for businesses and companies,
which includes all necessary tax compliance work.

These services are run in conjunction with and under the supervision of our
taxation experts, in order to ensure that the results obtained are of the
maximum benefit to our clients.The effectiveness of this solution is based
on a permanent feedback between our team and the client.

SERVICIOS CONTABILIDAD Y
FISCALIDAD

La planificacion fiscal y contable de la empresa es fundamental para su buen
funcionamiento: porque la informaciéon que aporta al empresario es vital,
como lo es el cumplimiento de la reglamentacion en materia fiscal.

Una vez que nuestros expertos determinan la estructura contable 6ptima de
la empresa y determinan claramente la normativa aplicable, se recaba la
informacion necesaria mensualmente de nuestros clientes para mantenerla
actualizada.

Periédicamente mantenemos reuniones personales con los clientes para
entregarles los informes necesarios, tanto los oficiales como los indi-
vidualmente adaptados a sus necesidades particulares.

Todos los servicios ocurren bajo la supervision de expertos fiscales y
contables, para asegurar que los resultados aporten el maximo beneficio
a nuestros clientes. Nuestra eficacia esta basada en el contacto permanente
entre nuestro equipo y el cliente.



GLOBAL TAX PLANNING

Many clients come to us wanting advice on how to prepare their taxes in
Spain, but with very little thought as to how their past financial affairs will
or may have affected their returns in Spain. This is the case not just for
individuals but for foreign businessmen with companies in Spain.

In conjunction with our wide network of International Professional
Relationships, built up over more than 30 years, we can assist clients
in coordinating their wider tax affairs and calculate the impact of
these in Spain.

PAYROLL & HR

Our specialized department looks after the payroll of our many
business clients. We offer a fully integrated service and cater for all
sizes of businesses. In conjunction with external legal experts, we can
also advise on work permits, we take care of the sensitive matters such
as labour contracts, disputes, and other staff associated problems.

The burdens on small and medium enterprises have increased over the
years, and compliance with numerous PAYE regulations adds to these.
Businesses, unless they are geared to dealing with changing legislation,
face new penalties. Employers may save time by computerizing the
payroll function, but this still means that within the organization someone
must be familiar not only with the inevitable changes to legislation but
also with the operation of the payroll program.

The payroll function is one that can be easily separated from your other
accounting activities and it can be operated for you by our specialist
department quickly and efficiently
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IMPUESTOS PERSONALES

Pero lo que realmente nos distingue es nuestra vision global de las
obligaciones fiscales, sobre todo para el cliente extranjero o para el espanol
residente en otro pais, y es que el cliente en general acude a un despacho
profesional para preparar sus impuestos en Espana, pero ASEC GROUP
ademas asesora sobre la repercusion que tienen en sus impuestos cualquiera
de sus asuntos financieros internacionales. Y esto es en gran parte posible
gracias a la amplia red de Relaciones Internacionales que hemos afianzado
desde hace mas de 30 afios.

LABORAL Y RECURSOS
HUMANOS

Bajo nuestro punto de vista, la pequena y mediana empresa (especialmente
la extranjera) comienza a tener la tendencia de extraer la gestién y
administracién del dia a dia del departamento de recursos humanos, y lo
subcontratan a un tercero, “Outsourcing”. Es decir la gestion integral de
recursos humanos que engloba desde constituir la estructura necesaria
para el empresario, pagar salarios o encontrar el mejor paquete de beneficios
tanto para empresario como para empleado.

Este servicio lo denominamos “Payroll Management” y para que el
servicio sea optimo contamos con la colaboracion de nuestro
departamento de servicios financieros para localizar asi los mejores seguros
o planes de pensiones para los clientes.

Nuestro departamento especialista en asesoramiento en materia laboral se
encarga de la preparacion y presentacion de contratos laborales, disefio y
control de planes de remuneracién variables, disefio y control de
remuneraciones en especie y sus efectos tributarios y representacion
de clientes.

También podemos asesorar sobre permisos de trabajo y asistimos a
nuestros clientes en asuntos tan delicados como disputas laborales,
negociacion.

AUDIT AND ASSURANCE

An annual audit is not a statutory requirement for most companies. However,
it provides an opportunity for a thorough, objective appraisal of the business by
an independent expert. We have the required official registration to carry
out the audit of any company, business or other entities in Spain.

Furthermore, we consider the audit process as the basis on which positive
recommendations can be made to help you improve your efficiency and
profitability. By taking an overall view of your business we are also able to
identify areas of risk, both current and future. This is equally applicable
to associations of communities of property owners, a very common type
of entity in Spain, who need to maximise the efficiency of their common
services.

FINANCIAL SERVICES

Our Financial Services Department converts banking and insurance
services into a financial concept adapted for each individual customer.
We develop individual customer-specific solutions by selecting from a diverse
range of products and services offered by different banks, insurance
companies and investment organisations.

The Financial Services Department stands for the highest quality consulting
across all segments and in every stage of our clients’ lives. We want to gain
your trust with the knowledge and independence which we guarantee in all
aspects of integrated financial solutions.

“I have been impressed with the urgency of doing. Knowing is not enough;:
we must apply. Being willing is not enough; we must do.”
(Leonardo da Vinci)

AUDITORIAS

Aunque las auditorias anuales en Espafia no son obligatorias para la gran
mayoria de las empresas, proporcionan una buena oportunidad para
tener una evaluacion profesional independiente y una vision objetiva de un
experto sobre la situacion de la misma.

El proceso de Auditoria proporciona una serie de recomendaciones positivas
que ayudan a mejorar el rendimiento y rentabilidad de un negocio. Con
el analisis general de la empresa que se realiza se pueden identificar areas
de riesgo, tanto presente como futuras. Este concepto es igualmente
aplicable a las comunidades de propietarios, que son un tipo de entidad
comun en Espana, que utilizan habitualmente los servicios de Auditoria
para maximizar la eficiencia de los servicios comunes y la gestion de su
administracion.

SERVICIOS FINANCIEROS

Nuestros especialistas le ayudaran a determinar su perfil de la inversion,
basandose en sus necesidades, posibilidades y expectativas. En colaboracion
con las mejores instituciones financieras, intentaremos responder a todas
sus exigencias financieras.

Para adaptarnos a cada uno de nuestros clientes y sus necesidades, el
departamento de servicios financieros ofrece amplia gama de productos

de servicios: -
Y . Servicios de banca general

. Inversiones financieras
(bonos estructurados, fondos de inversion)
. Planeamiento de retiro, planes de pensiones
. Tesoreria
. Servicios de préstamos y hipotecas
. Planeamiento financiero individualizado
. Servicios de seguro

“Muchas cosas no las realizamos porque creemos que guardan una gran dificultad,
pero la mencionada dificultad es un simple producto de que no la realicemos y no de la
accion es st misma.” (Séneca)



TECNOLOGICAL
CONSULTANCY AND
RESOURCE OPTIMIZATION

The evolution of technology, the need to reduce costs and optimize
resources within a firm has contributed to companies needing aid and
advice of specialized and experienced consultants. Consultants who have
specific skills in organization and resource management are professionals
who have experience in larger corporations.

SME’s can access the consultancy services of that can help to reduce
costs and take decisions in relation to purchases or investments adapted
to each need and capacity.

Asec Group has been gaining experience over the last 30 years in the field
and is a firm which is constantly learning, growing and improving themselves
along with keeping up with the technological era. Furthermore , Asec Group
has the necessary alliances with prime providers in many sectors assuring
you the best product, at the best price.

We offer you assistance as follows...

Analysis and optimization of the technological situation of the
company; making decisions on the IT structure, servers, networks, etc.
Telephone operator management and administration. We ensure that
you have the best service adapted to your needs and at the best market
price.

Software Consultancy. Internal administration Software, general man
agement Software, file system enhancing a paperless office.

Building and repair work projects.

Obpening licenses and permits.

Financial products offer and subsidy investigation.

Property sale and rental assistance.

You should dedicate yourself to your company and let a consultant search
and negotiate the best opportunities that the market has for you.
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CONSULTORIA TECNOLOGICA
Y OPTIMIZACION DE RECURSOS

La evolucion de la tecnologia, la necesidad de reduccién de costes y la
optimizacion de recursos de la empresa hacen que, ahora mas que nunca,
las pequenas y medianas empresas necesiten la ayuda de consultores
especializados y con experiencia en estos campos. Los consultores de
organizacion y recursos son profesionales que aparentemente han estado

vinculados siempre a grandes empresas.

Pero las Pymes pueden acceder a servicios de consultoria que pueden ay-
udar a reducir costes y a tomar decisiones sobre compras o inversiones
adaptadas a sus necesidades y capacidades.

Asec Group parte de una extensa experiencia propia, como em-
presa en constante crecimiento desde hace treinta anos y siempre a
la vanguardia tecnolégica. Ademas cuenta con las alianzas necesarias
con los mejores proveedores de muchos sectores para asegurarles la

contratacion de los mejores servicios al mejor precio.

Ud. debe dedicarse a su empresa en cuerpo y alma, deje a su consultor
que busque y negocie para Ud. las mejores oportunidades que ofrece el

mercado.

Nuestros servicios comprenden por ejemplo:

* Analisis, y optimizacion del entorno tecnolégico de su empresa:
decision sobre estructura informatica, servidores, redes etc.

* Gestion de operadores de telefonia movil y fija. Nos aseguramos que
tiene el servicio mejor adaptado a sus necesidades y al mejor precio
del mercado en cada momento.

* Consultoria de Software. Software de gestion interna, soluciones de
gestion global, sistemas de archivo documental (“oficina sin papel”).

* Proyectos de obras y reformas, obtencion de licencias de apertura y
permisos...

» Contratacion de todo tipo de seguros

* Productos financieros, obtencion de ayudas y subvenciones, prestamos.

* Asistencia en compra ventas de inmuebles y alquileres.

En definitiva, aunque no sea Ud. una gran empresa puede contar con un
consultor o un director de proyectos a medida, asegurando el mayor éxito
al precio mas ajustado.

GLOBAL OUTSOURCING

Outsourcing or sub-servicing can be described as contracting services
from a third party; “farming out” goods and services from outside
suppliers, instead of producing them in-house.

It is a strategic business move, a phenomenon, that is being used more
and more each day by all kinds of companies whether large or small, of
a variety of activities and all over the world. Especially in times of crisis
companies need to restructure and have the certainty that by outsourcing
administrative functions, they can focus on their “core business”, do what
they know best, and gain profitability at the end of the day.

By outsourcing processes that are not part of your “core business” such
as Accounts, Secondment Assistance, Payroll Management, Administration,
Legal Compliance ... you will free time enabling you to concentrate on
strategic planning which will benefit the company and also flexibility to
the business.

GLOBAL OUTSOURCING is cost reduction

Outsourcing o externalizacion se puede describir como contratacion a
un tercero; transferir actividades y servicios a un proveedor externo en
lugar de interno.

Es una estrategia empresarial, un fenomeno que se esta utilizando mas y
mas cada dia, por todo tipo de empresas sin diferencia de tamano o
actividad, alrededor del mundo. Especialmente en momentos de crisis, las
empresas necesitan cambiar sus estructuras internas y tener la certeza
que externalizando funciones administrativas pueden enfocarse en las
funciones que realmente conocen, en las bases del negocio.

Externalizar tareas que no que no forman parte de tu “core” como pueden
ser Contabilidad, Asistencia a Trabajadores desplazados, Recursos
Humanos, Administracion, Tareas juridicas entre otras... liberara tiempo
para concentrarse en crear una estrategia empresarial y aportara flexibilidad
a la empresa.

Global outsourcing es reduccién de costes



DATA PROTECCION
CONSULTANCY

The Spanish data protection legislation (commonly known as LOPD, Ley
Organica de Proteccién de Datos de Cardcter Personal de Espaia) has
been in force for some time, and is based on the European directive.

This legislation applies to companies and individuals who provide
professional services of any nature, and covers everything from the initial
setting up of the internal procedures designed to protect data of a sensitive
(personal) nature, to the preparation of contracts and questionnaires for
us on day to day matters; with the related IT security controls. If these
measures are not implemented the Spanish Data protection Agency
(DPA) can carry out inspections which could lead to substantial fines
and penalties.

Our specialist team provides value added services in the design,
implementation and registration of the required internal systems for
entities that provide services covered by the legislation. In addition
we provide ongoing external monitoring of these systems, and ensure that
your organization is able to provide quality assured services in sensitive
areas of activity.

“There is only one good, knowledge,
and one evil, ignorance.” (Socrates)
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CONSULTORIA
DE PROTECCION DE DATOS

Esta norma incluye desde la puesta en practica de procedimientos inter-
nos de tratamiento de datos, a la elaboracién de contratos y formularios
“tipo” que deben ser utilizados en el dia a dia, pasando por dispositivos
de seguridad informaticos. El incumplimiento de la normativa vigente y
de las medidas de seguridad que impone, puede derivar en inspecciones
y sanciones impuestas por la Agencia Espanola de Proteccion de Datos.

ASEC grup aporta un valor afadido a esta motivacion, acompanando a
sus servicios en relacion a la proteccion de datos de un riguroso analisis
de procedimientos internos y de medios técnicos de su empresa con-
virtiendo el gasto en la consultoria externa sobre la LOPD, en una inver-
sion que le hara en un corto plazo de tiempo ser mas eficaz, rentable y

aportar mas confianza a sus clientes.

Todos somos ignorantes.
Lo que ocurre es que no todos ignoramos las mismas cosas.
(Albert Einstein)

AUDIT OF PREVENTION
OF MONEY LAUNDERING

Spain, following various EU directives, has introduced legislation to monitor
money laundering activities, and full disclosure requirements are in place
and applied vigorously in the: financial, real estate, jewellery, art and
antiques, professional services and other sectors.

If your business is included in any of the above areas you are subject to
complying with the new legislation. As the name defines, your main
obligation is to PREVENT money laundering activities going though your
business.

These rules are not difficult to comply with, but certain steps have to be
taken to ensure that you can register your business with the money laundering
commission in Madrid.

Asec Group can provide you with the knowledge and support required, to
implement the above, and assist you with regular external monitoring of
your systems.

AUDITORIAS DE PREVENCION
DE BLANQUEO DE CAPITALES

La reformada Ley de Prevencion sobre el Blanqueo de Capitales supone
que ciertos tipos de empresas, por su actividad, estan obligados a cump-
lir una serie de requisitos y a aplicar una serie de medidas previas al
establecimiento de la relacion comercial con sus clientes. Pero la pri-
mera pregunta que debemos contestar es ;Quiénes estan obligados?, es
posible que Ud. por su actividad sea uno de ellos, el listado expuesto
en la nueva ley incluye asesores, auditores, notarios, abogados, joyeros
entre otros.

Asec Group es una firma con experiencia en implantacion de estos
protocolos, y con un amplio conocimiento de la legislacién. Podemos
informarles de como le afecta realmente la normativa, ayudarle a im-
plantarla en su empresa, realizar las auditorias y revisiones anuales ob-
ligatorias por ley, organizar la formacion interna para empleados... en
definitiva somos sus consultores globales en materia de prevencién del

blanqueo de capitales.

ASEC, a professional firm of accountants and auditors with over 30 years experience in the

professional world in Spain, can provide you with the know-how and expertise that you need.

ASEC GROUP, un despacho profesional de asesores y auditores con mas de 30 afos de

experiencia en el sector, que le puede proporcionar el apoyo que usted necesita.

Contact us, we are here to help. Contactenos, le queremos ayudar.

| Marbella office: tel. 0034 952 78 05 22 . Fax: 0034 952 78 56 44 | Madrid Office: 0034 91 001 0077. Fax: 91 739 43 82 |
| Email. inffo@asec.es | Web. www.asec.es |
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asec group

Head Office | Branch Office
C/Lagasca, 79. | Avda. Ventisquero de la Condesa 13.
San Pedro de Alcantara | Despachos 17-18.
29670 Malaga. Spain | 28035 Madrid. Spain
Tel: +34 902 995 993 | Tel: +34 91 376 41 53
Fax: +34 952 78 56 44 | Fax: +34 91 739 43 82

www.asec.es
info@asec.es




